UNIVERZITET U SARAJEVU
POLJOPRIVREDNO-PREHRAMBENI FAKULTET

PRAVILNIK

O RADU NAUCNOISTRAZIVACKOG POLIGONA BUTMIR

Sarajevo, decembar 2019. godine



Na osnovu ¢lana 135. Zakona o visokom obrazovanju (,,SluZzbene novine Kantona Sarajevo*
broj 33/17), ¢lana 104. Statuta Univerzitet, u skladu sa odredbama Pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta na Poljoprivredno-prenrambenom fakultetu
Univerziteta u Sarajevu, Vijeca fakulteta je na sjednici odrzanoj 26.12.2019. godine, dosnosi
slijedeci

PRAVILNIK
0 radu NaucnoistrazZivac¢kog poligona Butmir

| OPSTE ODREDBE:

Clan 1
(Predmet regulisanja)

Ovim Pravilnikom reguliSe se rad Naucnoistrazivackog poligona Butmir Poljoprivredno-
prehrambenog fakulteta Univerziteta u Sarajevu (u daljem tekstu: Poligon), opis rada, nacin
rukovodenja 1 zavrSne odredbe.

Clan 2
(Principi rada)

Principi rada Naucnoistrazivackog poligona Butmir su: upravljanje materijalno tehnickim
sredstvima u okviru poligona, odrZzavanje objekata i zemljisnih povrsna, kao i opreme, masina, alata
koji se nalaze unutar istih, pruzanje podrske kod izvodenja teorijske i prakti¢ne nastave za studente
Poljoprivredno-prehrambenog fakulteta, organizacija prakse za studente Poljoprivredno-
prehrambenog fakulteta, organizacija potrebnih posjeta i obilazak poligona, kao i izvodenje
odredenih obuka za ucenike srednjih poljoprivrednih Skola, odrzavanje kolekcija razli¢itih
poljoprivrednih kultura koje se koriste kao nastavno ucilo (studentske kolekcije), ili pak u razlicite
naucno-istrazivacke svrhe, obezbjedenje resursa za izvodenje teorijskih i prakticnih obuka, vodenje
evidencije koriStenja resursa u okviru Oglednog poligona, izrada godiSnjeg plana koriStenja
zemljiSnog resursa spram potrebe nastavnog i naucno-istrazivackog rada, formiranje listi sredstava
potrebnih za nabavku u okviru redovnog odrZavanja poligona, specifikacija potrebnih masina i
opreme za jacanje kapaciteta Naucno-istrazivackog poligona, kontinuirana edukacija i stru¢no
usavrSavanje u datim oblastima u cilju jaanja kapciteta Poligona, a posebno u svrhu racionalnog
koriStenja zemlji$nih resursa usljed izazova klimatskih promjena, pracenje i primjena modernih
tehnologija za upravljanje resursima, osiguranje objekata i zemljidnih resursa, kao zaStite dobra
Fakulteta, koordinacija u pogledu rjeSavanja infrastrukturnih pitanja sa lokalnom zajednicom i
susjednim stanovnistvom.

Poslovi iz nadleznosti Nauc¢noistrazivackog poligona obavljaju se tako da se osigura: zakonito,
stru¢no, racionalno i efikasno vrSenje poslova i zadataka, odgovornost svih radnika u izvrSenju
poslova i zadataka, s ciljem da se postigne visok stepen kvaliteta u izvrSavanju planiranih poslova
i zadataka. Takode, svi uposlenici Poligona prema imovini istog odnose se na na¢in odrzavanja i
ocuvanja vlastitih resursa.



Clan 3
(Poslovi Nauénoistrazivackog poligona Butmir)

Ovim Pravilnikom ureduju se osnovni poslovi naucnoistrazivackog poligona Butmir (u daljnjem
tekstu: Poligon) i to: dnevno i no¢no obezbjedenje objekata i zemljisSnih resursa, uz kontrolu svih
ulazaka u redovno i izvaredovno radno vrijeme, redovno odrzavanje zemljisnih povrsina i objekata
kroz racionalno upravljanje postoje¢im resursima, u skladu sa aktuelnim stanjem i moguéim
izazovima, koristenje masina i opreme u skladu sa principima rada Sluzbe, te njeno redovno
servisiranje i odrzavanje, specifikacija i nabavka potrebnih repromaterijala i opreme za izvrsenje
svih definisanih principa rada, odrZzavanje i racionalno koristenje laboratorije za poljoprivrednu
mehanizaciju, uz redovno azuriranje specifikacija i listi dostupnih i potrebnih laboratorijski
instrumentarij, aktivno ucesce u procesima izvodenja teorijske i prakti¢ne nastave, kao 1 koristenje
nastavnih ucila u tu svrhu, podrska kod postavljanja nau¢no-istrazivackih ogleda, kao i razlicitih
eksperimenata u svrhu razvoja kapaciteta nau¢noistrazivackog poligona, organizacija i izvodenje
prakse za studente, stru¢na i tehnicka podrska za izvodenje razli¢itih formi teorijskih i prakti¢nih
edukacija za korisnike, izrada i realizacija projekata koji se odnose na jacanje kapaciteta
naucnoistrazivackog poligona, kao 1 njegovo redovno odrzavanje, organizacija posjeta
naucnoistrazivackom poligonu od strane svih onih koji su zainteresovani, promocija aktivnosti
fakulteta kroz organizaciju razli¢itih seminara, stru¢nih i edukativnih skupova, ali i savjetovanja
stru¢ne i nau¢ne zajednice u poljoprivrednoj proizvodnji, vrSenje poslova redovnih pregleda uredaja
za aplikaciju fitofarmaceutskih sredstava u okviru laboratorije za poljoprivrednu mehanizaciju, i
druga pitanja bitna za aktivnosti naucnoistrazivackog poligona u okviru Fakulteta, u slucaju
nepoZeljnih situacija alarmira i obavjesStava nadlezne sluzbe, evidencija ulaska i izlaska zaposlenika
izvan redovnog radnog vremena.

Il ORGANIZACIJA RADA SLUZBE

Clan 4
(UnutraSnja organizacija)

Poslovi i zadaci iz djelokruga Naucnoistrazivackog poligona Butmir vr$e se u okviru slijede¢ih
osnovnih organizacionih radnih mjesta u Sluzbi:

- Rukovodilac nauc¢noistrazivackog poligona,
- Samostalni referent za mehanizaciju,
- Laborant za mehanizaciju,

- No¢ni ¢uvar i pomo¢ni radnik.

111 OSIGURANJE KVALITETA RADA SLUZBE

Clan 5
(Opce smjernice za osiguranje i upravljanje kvalitetom)

Osiguranje i upravljanje kvalitetom je skup mjera i aktivnosti kojima Naucnoistrazivacki poligon
Butmir (dalje: Poligon) kao dio Poljoprivredno-prenrambenog fakulteta iskazuje svijest,
opredjeljenje i odgovornost za stalno unapredivanje kvaliteta vlastitog djelokruga djelovanja i
aktivnosti od znacaja za Fakultet.

Osiguranje i upravljanje kvalitetom je sastavni dio organizacije i redovnog funkcioniranja, rada i
provodenja aktivnosti svih odjeljenja, laboratorija, komisija 1 drugih vezanih tijela



Naucnoistrazivackog poligona Butmir. Osiguranje i upravljanje kvalitetom na nivou Poligona treba
biti u potpunosti uskladeno sa Pravilnikom za osiguranje i upravljanje kvalitetom i Priru¢nikom za
osiguranje i upravljanje kvalitetom Poljoprivredno-prehrambenog fakulteta.

Clan 6
(Odgovornost i ovlastenja)

Svi zaposlenici i saradnici Poligona su odgovorni za osiguranje i upravljanje kvalitetom u skladu
smjernicama i zahtjevima propisanim u ovom Pravilniku. Rukovodilac naucnoistrazivackog
poligona Butmir (dalje: Rukovodilac) je ovlaSten za primjenu postupaka i metoda za poboljSanje
kvaliteta unutar Poligona uz koordinaciju i saglasnost Sluzbe za osiguranje kvaliteta i Odbora za
osiguranje kvaliteta organizacije. Sluzba za osiguranje kvaliteta, Odbor za osiguranje kvaliteta i
direktno Dekan su ovlaSteni za izdavanje smjernica, korektivnih i drugih mjera sa ciljem
poboljSanje uspjesnosti rada Poligona i poboljSanja kvaliteta kao i druge mjere koje budu relevatne
za potpunu uskladenost sa Politikom osiguranja i upravljanja kvalitetom, Priru¢nikom za osiguranje
i upravljanje kvalitetom kao i Pravilnikom za osiguranje i upravljanje kvalitetom. Svi zaposlenici
sluzbe su odgovorni za primjenu mjera propisanih Clanom 6. ovog Pravilnika.

Clan 7
(Praéenje uspjesnosti rada Poligona)

Da bi se osigurali svi elementi osiguranja i upravljanja kvalitetom na nivou Poligona, pored zahtjeva
propisanih Clanom 5 ovog Pravilnika Rukovodilac i zaposlenici su odgovorni za realizaciju,
redovito pracenje i izvjeStavanje indikatora uspjesnosti rada Poligona koji su definisani u ovom
Clanu.

Indikatori upjeSnosti rada Poligona su navedeni u tabeli ispod:

Redni 1 e L Period Nacin
. Naziv indikatora Nacin mjerenja . - S . Odgovornost
broj/oznaka mjerenja izvjeStavanja
Interna evaluacija Statisti¢ka obrada evaluacije u Uoiiii(;ﬁpeu Rusklﬂ\ilgg IZC :
NIPB-Ind 1 | rada uposlenika skladu sa smjernicama za Godidnje igzv'eétgi'go radu osiauranie
(nenastavno osoblje) provodenje evaluacije Jesta) guran)
sluzbe kvaliteta
® Broj obradenih zadataka iz U sklobu
. djelokruga djelovanja Klop
NIPB-Ind 2 Produktivnost rada ¢ Pravovremenost obavljanja Kontinuirano goqlsvnjgg Rukovodilac
skladu sa referatom sadataka izvjeStaja o radu
A - sluzbe
* Broj greSaka u realizaciji rada
* Broj sati realizirane nastave u U sklobu
Produktivnost u odnosu na broj sati planirene odi§npe
NIPB-Ind 3 | realizaciji prakti¢ne i programom rada Kontinuirano igzv' eétja'g o radu Rukovodilac
druge nastave * Broj studenata koji su evidentirani slujibe J
u posjeti Poligonu




* Broj postavljenih ogleda
o Pravovremenost realizacije ogleda
Produktivnost u © Broj nauc¢nih i stru¢nih radova U sklopu
NIPB-Ind 4 realizaciji objavljenih na osnovu provedenih Kontinuirano goc!iévnje_:g Rukovodilac
naucnoistraZivackog ogleda na poligonu izvjestaja o radu
rada « Broj gresaka u realizaciji ogleda sluzbe
uslijed greSaka zaposlenih
Poligona
* Broj izvrsenih laboratorijskih
Produktivnost u ispitivanja
realizaciji o Pravovremenost izvrienja U sklopu
laboratorijskih laboratorijskih ispitivanja - godisnjeg .
NIPB-Ind 5 | ispitivanja - * Broj gre3aka u realizaciji Kontinuirano izvjeStaja o radu Rukovodilac
mehanizacija i laboratorijskih ispitivanja sluzbe
vezane laboratorije  Ukupan prihod iz vréenja
laboratorijskih ispitivanja
Sgﬁ%%l;itrl]\i/:::;gada ® Broj obradenih akata/z'adé?taka U sl_(!o_pu
NIPB-Ind 6 | referata po * Pravovremenost obavljanja Kontinuirano _god.lsangg Rukovodilac
specifitnom zada}takav o |zv1vestaja 0 radu
nalogu/zahtjevu  Broj gresaka u realizaciji rada sluzbe
Reklamacije, * Broj reklamacija U sklopu
neuskladenosti i /prituzbi/neuskladenosti - godisnjeg .
NIPB-Ind 7 prituzbe na rad o Pravovremenost razrjeSenja Kontinuirano izvjeStaja o radu Rukovodilac
Poligona reklamacija/prituzbi/neuskladenosti sluzbe
. . S U sklopu
L . Pregled ispunjenosti definisanih o
NIPB-Ind 8 Realizacija plana i mjera, cinZvaJi zadataka usvojenog Godidnje gocﬂsvnje':Q Rukovodilac
programa rada . izvjeStaja o radu
plana i programa sluzbe
* Broj definisanih/naloZenih
. . korektivnih mjera U sklopu
Korektivne mjere za o
NIPB-Ind 9 | unapredenje rada ¢ Prfavgvremenqstv . Kontinuirano _goqlsvnjgg Rukovodilac
Poligona prlr_n_]_ene/'zakljucvenj a o |zv!estaja 0 radu
definisanih/naloZenih korektivnih sluzbe
mjera

Na osnovu definisanih indikatora uspjesnosti rada Poligona Rukovodilac i zaposlenici su obavezni
pratiti iste i izvjeStavati o radu Poligona u skladu sa Clanom 8. ovog Pravilnika.

Kiriteriji i grani¢ne vrijednosti definisanih indikatora ¢e biti odredeni posebnom Odlukom.

Clan 8

(Evaluacija rada Poligona i izvjeStavanje)

Rukovodilac Poligona zajedno sa svojim zaposlenicima je obavezan dostaviti godisnji izvjesStaj o
radu Poligona na kraju Skolske godine ili drugacije po nalogu i zahtjevu SluZbe za osiguranje
kvaliteta i Dekana. U sklopu lzvjeStaja o radu Poligona Rukovodilac je obavezan predloziti i mjere
za unapredenje rada kao i plan i program za naredni period, a pored izvjeStavanja o radu u
prethodnom periodu. Dio izvjestaja koji se odnosi na izvjeStaj o radu u prethodnom periodu
obavezno mora sadrZavati izvjeStavanje u skladu sa propisanim indikatorima uspjesnosti kao i
slobodnom dodatku koji Rukovodilac cijeni kao kljucan za bolje prezentiranje uspjesnosti rada
Poligona.



......

osiguranje kvaliteta.

Clan 9
(Nagradivanje i kaZnjavanje)

U skladu sa posebnim zalaganjem, isticanjem u radu i uspjeSnoj realizaciji radnih zadataka
Rukovodilac i zaposlenici mogu biti predlozeni 1 nagradeni za svoj uspjeh u skladu sa Pravilnikom
0 nagradama i priznanjima Poljoprivredno-prehrambenog fakulteta. Prijedlog za nagradivanje se
dostavlja u sklopu Izvjestaja o radu Poligona ili drugacije po zahtjevu Dekana i SluZzbe za osiguranje
kvaliteta.

Ukoliko dode do podbacaja u realizaciji radnih zadataka u skladu sa indikatorima uspjesnosti i
radnim zadacima propisanim u ovom Pravilniku, Rukovodilac i zaposlenici mogu biti upozoreni,
ukoreni, kaznjeni i/ili procesuirani kroz disciplinski postupak. Upozorenje, ukor, kaznu i
disciplinski postupak moze predloziti Rukovodilac, njegovi nadredeni, Sluzba za osiguranje
kvaliteta i Dekan a kona¢nu odluku o pokretanju i realizaciji mjera donosi Dekan.

IV DJELOKRUG RADA

Clan 10
(Djelokrug rada Rukovodioca Nauénoistrazivackog poligona Butmir)

Rukovodilac nauénoistraziva¢kog poligona Butmir obavlja sljedece poslove: koordinira poslove
upravljanja, odrzavanja i brine o materijalno-finansijskom poslovanju na poligonu Butmir, pri ¢emu
koordinira potrebe odsjeka instituta i katedri u proces izvodenja prakti¢ne nastave i naucno-
istrazivackog rada, pravi 1 uskladuje godisnji plan aktivnosti koriStenja poljoprivrednih povrsSina na
Poligonu, pomaze u izvodenju prakticne nastave naucno-istrazivackih ogleda koji se izvode na
Poligonu, pomaze u pripremi seminara i kurseva, u¢estvuje u radnom procesu sa ostalim zaposlenim
radnicima na poligonu, koordinira nabavke za potrebe nastave i naucCno-istrazivackog rada,
koordinira studentsku praksu, vodi studentsku kolekciju i1 praktiénu nastavu na naucno-
istrazivackom poligonu Butmir, obavlja i sve druge poslove po nalogu Dekana.

Clan 11
(Djelokrug rada Samostalnog referenta za mehanizaciju)

Samostalni referent za mehanizaciju obavlja sljede¢e poslove: odrZavanje i upravljanje
poljoprivrednom mehanizacijom, odrzavanje traktora i poljoprivrednih masina Fakulteta, obavlja
poslove potrebne za periodicni pregled i registraciju traktora, vodi evidenciju o koristenju masina i
utroSku goriva, saraduje pri izvodenju praktine nastave, odrzava okoli§ zgrade, obavlja i druge
poslove po nalogu Upravnika imanja.

Clan 12
(Djelokrug rada laboranta za mehanizaciju)

Laborant za mehanizaciju obavlja sljedece poslove: priprema instrumentarije za izvodenje
nastavno-nau¢nog procesa na svim laboratorijskih vjezbama predvidenim nastavnim planom i
programom u konkretno datom projektu nastavnika i saradnika (na I i 1l ciklusu studija), prema
potrebi prisustvuje i u¢estvuje u pripremi i izvodenju laboratorijskih vjezbi, vrsi izradu odredenih
elemenata po projektu nastavnika i saradnika, potrebnih za izvodenje pojedinih vjezbi, priprema
instrumentarije, laboratorijsku opremu, te vrsi laboratorijsko ispitivanje u domenu dopunskih



aktivnosti Fakulteta, a po odluci Sefa laboratorije i Dekana, odrZava laboratoriju i laboratorijsku
opremu u ispravnom stanju, te po potrebi otklanja manje kvarove na istim, izdaje laboratorijsku
opremu za potrebe nau¢no-istrazivackog rada, vodi evidenciju o tome, i vr$i mjesec¢no obracun i
uskladuje ga sa raCunovodstvom, materijalno se zaduzuje svom laboratorijskom opremom,
specificira potreban potrosni materijal i instrumentarij na osnovu prijedloga nastavnika i saradnika,
vrsi njihovu nabavku putem sluzbe fakulteta, daje ocjenu stanja laboratorija i laboratorijske opreme,
te stepen iskoriStenosti opreme u naucno-nastavnom procesu i NIR-u, vodu dokumentaciju o
nabavljenoj opremi i materijalu za laboratoriju, priprema uzorke za analize, priprema radna mjesta
za studente, vodi dokumentaciju i obavlja radne zadatke, koji su propisani sistemom upravljanja
kvalitetom, i akreditacijom laboratorijskih metoda po nalogu Odbora za osiguranje kvalitetom,
obavlja i druge poslove po nalogu Sefa laboratorije, predmetnog nastavnika i saradnika iz domena
svojih radnih zadataka.

Clan 13
(Djelokrug rada noénog ¢uvara i pomo¢nog radnika)

No¢éni ¢uvar i pomocéni radnik obavlja sljedece poslove: obilazi objekte, kontrolira ulaze u objekte
i dvorista, vrsi kontrolu ulaska u zgradu, kao i unoSenje i iznoSenje inventara i drugog materijala iz
zgrade, prima i daje obavjeStenja strankama koje ulaze u zgradu, prima i ¢uva kljuCeve svih
prostorija, vrSi prijem poSte po zvrSetku radnog vremena, vodi evidenciju ulaska i izlaska
zaposlenika izvan redovnog radnog vremena, uredno vodi knjigu primopredaje duZnosti sa
unosenjem zabiljeski o uo¢enim kvarovima u toku rada i o tome obavjesStava domacina zgrade i
sekretara, u sluCaju potrebe za odredene probleme obavjeStava nadlezne organe, Upravnika
poligona i Dekana, te preuzima odgovaraju¢e mjere, kontrola sprovodenja mjera bezbjednosti i
protivpozarnih mjera utvrdenih zakonom i normativnim aktima Fakulteta, programima mjera i
naredbama, istiCe zastave na zgradi, ostali poslovi vezani za obezbjedenje objekta i sredstava
utvrdenih normativnim aktima Fakulteta, obavlja i druge poslove po nalogu Upravnika.

V RUKOVODENJE POLIGONOM

Clan 14
(Rukovodilac sluzbe)

(1) Poligonom rukovodi rukovodilac nau¢noistrazivackog poligona.

(2) Rukovodilac nau¢noistrazivackog poligona, zajedno sa radnicima Poligona odgovorni su
Dekanu Fakulteta.

(3) Rukovodioca nau¢noistraziva¢kog poligona imenuje Vijece.

VI PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 15
(Izmjene i dopune Pravilnika)

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrSe se na nacin i po postupku njegovog donosenja.

Clan 16
(Tumacenje Pravilnika)

Tumacenje ovog Pravilnika daje Vije¢e Fakulteta.



Clan 17
(Stupanje na snagu Pravilnika)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Sarajevo; 26.12.2019. godine

Broj: /19

DEKAN

Prof. dr Muhamed Brka



